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온라인서류접수작성요령

STEP 1 STEP 2 STEP 3

신청서 작성 시작 • 제품별 수입서류 업로드

• 확인 사항 체크

신청서 작성 확인



신청서 작성 화면

①

STEP 2

STEP 3

STEP 1

‘신규제품’의 온라인 서류접수 신청



신청서 진행 화면

①

②

< 품목 수 기재방법 >

0001

0002

0003

0004

0005  

1 가지 팔레트: 3가지색상

→ 품목 수: 3개

1 가지 마스크 팩

→ 품목 수: 1개

3 가지 색상의 립스틱 세트

→ 품목 수: 3개

2 종 화장품 세트

→ 품목 수: 2개

신규 품목 수: 10개

동일성분의 본품+미니어처 세트

→ 품목 수: 1개

앞서 전송한
통관예정보고 신청번호 클릭

STEP 2

STEP 3

STEP 1

‘신규’ 품목수 만 기재

* 재수입이 섞여있는 문서일 경우에도

신규 품목수만 기재

묶음, 압인 또는 뒷면 공증된 서류 등 추가 확인이 필요한 경우



신청서 진행 화면

③

STEP 2

STEP 3

STEP 1

* 품목 수 기재방법은 메뉴얼 참고 바랍니다

클릭 -> ‘신규수입’ 제품의 품목코드/품명 확인 후 클릭 제품별로 수입서류 업로드

* 신청서 당 업로드 가능한 파일은 30MB

* BSE 관련서류는 우편발송(원본)



신청서 진행 화면

STEP 2

STEP 3

STEP 1

④

⑤

앞서 업로드한 내용 확인

⑥

• 원본서류 구비여부 확인

• 추가 서류제출 가능여부 확인

• BSE 서류 발송 여부 체크

신청완료 클릭 -> 협회에 접수 완료

* 신청완료 후 수정불가

묶음, 압인 또는 뒷면 공증된 서류 등 추가 확인이 필요한 경우



신청서 완료 화면

STEP 2

STEP 3

STEP 1

2       2021-04-10     S123456789P         3                    Y           2021-04-10     접수완료

1       2021-04-08     S111111111P         1                    Y           2021-04-08     접수완료 ○ ○ ○

클릭 후 협회에 접수완료 된 상태

클릭 후 협회에 접수완료 + 협회 담당자가 배정된 상태


